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Instalar ClipArt do Office Online

A importagdo de elementos gréaficos, a partir do Office Online, para utilizagdo nos
nossos documentos é um processo extremamente facil.

No friso bastara seleccionar o separador Inserir e, depois, ClipArt.
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A direita da sua area de trabalho vai abrir-se um painel denominado ClipArt.
Seleccione, no fundo do painel, ClipArt no Office online.
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O seu browser ira abrir a pagina principal do Office Online. Escreva uma palavra
relacionada com o tema que deseja pesquisar e clique em Procurar.
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Seguidamente, serdo mostradas paginas com Varias miniaturas dos elementos
graficos que se relacionam com o tema da sua busca. Seleccione os que desejar
clicando nas respectivas caixas de seleccéo.



| Educagao

Homepage > ClipAnt
» Home Page de CipArt & = >
Multimédia

Filtrar por Tipo Procurou por "Alunos”
[ Todos os Tipos de M =
Fitrar por Categoria Pagina: [1 x]de5 < Seguinte

[ Todas as Categorias =

Sites de parceiros -

»Fotolia % w =

»istockphoto a |
rQ e Q &

Recursos de ClipArt

> Opcdes do Site do
Clpart

Cesto de selecgio

— % Jam
?;ﬂej(udesele(gauesta ;5’% t‘:?g\ "i j %

Outras Transferéncias
*Modelos

rQa r Q& rQa
Suporte e
Comentarios
»Suporte a0 Produto -
Recursos Adicionais %
» Acerca da [,
Transferénda do
Contralo ActiveX
Qs mQ G ©Q Fas
Sel pagi Pagina: [1 2] de 5 1 Seguinte

Note que a medida que vai navegando nas paginas com imagens ou fotos e a medida
gue as vai seleccionando elas vdo sendo agrupadas num ficheiro sinalizado no painel
da esquerda do seu browser e identificado no seu “Cesto de Selec¢éo”.

Quando tiver terminado a sua seleccao pode clicar em “Transferir x itens”
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Sera conduzido a uma nova pagina onde deverd clicar em Transferir Agora.

Transferéncia Oncbes
Detalhes do cesto de selecgio
Itens seleccionados: 3
Tamanho da transferénda: 171 KB (1 min a 56 Kbps)
Rever cesto
Aplicacdo de multimédia
Importar para o Clip Organizer, versao 2002 ou mais recente
Os ficheiros de multimédia sero guardados na pasta As minhas imagens\Vicrosoft Clip Organizer.
Instruges de transferéncia
1. Clique no bot3o Transferir agora.
2. Se for solidtado, dique na opcdo Abrir.
Nota: Se cancelar a transferéncia, perderd os clips existentes no Cesto de Seleccdo.

Ao transferir este contetdo, o Adguirente concorda com Contrato de Servio da Microsoft.

Tem de ter uma licenca valida para um conjunto de aplicagdes do Mirosoft Office ou para qualauer um dos respectivos programas ou um produto de software que
inclua o Microsoft Clip Gallery ou Microsoft Clip Organizer para transfer este conteiido.

(@) Esta com problemas? Consulte as nossas sugestdes de resoluco de problemas.

Na janela seguinte clique em Abrir.

Transferéncia de ficheir |

Pretende abrir este ficheio?

@ Mome: ClipArt.mpf
Tipo: Clip Organizer Media Package File, 166KB
De: office.microsoft.com

e A | [ Concder |

[V Perguntar sempre antes de abrir um ficheiro deste tipo

Enguanto que os ficheiros da Intemet podem ser (teis, alguns
ficheiros podem danificar o computador. Caso ndo confie na
respectiva origem, ndo guarde este ficheiro. Qual & o risco?

Se 0 seu browser utilizar uma gestdo de seguranca mais restritiva devera clicar em
Permitir na janela seguinte.

Seguranca do Internet Explorer il

@ Um Web site pretende abrir contetido da Web
/ utilizando este programa no computador

Este programa iré abrir fora do Modo Protegido. O Modo Proteqido do
Internet Explorer ajuda a proteger o computador. Se ndo confiar neste Web
site, ndo abra este programa.

lzl MNome: Clip Organizer
Editor: Microsoft Corporation

[~ M&o voltar a mostrar o aviso para este programa

() Detalhes - Permitir
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De seguida serd aberta a janela principal do seu Clip Organizer onde podera
encontrar 0os novos elementos descarregados, bem como todos os que ja faziam parte
das suas coleccdes.

Seleccionando Clips transferidos vera todos os que foram importados. Clicando em
cada um deles tera acesso a um menu onde podera Copiar a imagem colando-a,
depois, no seu documento.
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MAIS FACIL COM TIC!



