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Usar o Calendario do Windows Live

Uma das funcionalidades do Windows Live é o Calendario, uma ferramenta que nos permite
organizar eventos (por exemplo, uma reunido, uma festa, etc.) e datas importantes.

Aceder ao calendario

£7 Windows Live™ Home Page Perfil Pessoas Correio Maisv MSN

Apds entrar no seu Windows Live, na barra Detalhes de prof prof '
. . . prof » Detalhe:

de menus superior escolha Mais e depois
Calendario.

prof prof

Confirme a indicagao de fuso hordrio que o
Ty e S e s B el Windows Live Ihe propde.
e partilhar u calendério com amigos e familiares |

Para comegar, defina o seu fuso horario:

(GMT) Meridiano de Greenwich: Dublim, Edimburgo, Lisboa, Londres|ig

| Ir para o seu calendario J

Adicionar um evento no seu calendario

Agora que Jé tem o seu Calenda’rlo' pode ver e Calendaério Novo v | Eliminar Subscrever Partilharv @9 | Hoje 4 semanas seguintes
4 Dezembro de 2009 » Dia | Semana | Més | Plano | Lista accdes a fazer

organizar os seus eventos por dia, semana ou s 1o Qs s o [4»Dezembrode2009
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segunda-feira terca-feira quarta-feira
112 02 0

més. Tem também uma area de tarefas que

Restauragdo da Indepe

permite gerir as accOes a fazer.

Para adicionar um novo evento passe o rato
em cima do respectivo dia e surge a opgao
Adicionar. Clique.

O qué: Almogo de Natal

Onde: Escola

Preencha os campos que aparecem na janela
Adicionar um evento. [ Todo o dia

Inicio: 119-12-2009 13:00

Calendario: | Calendario de prof v

Fim: 19-12-2009 15:00

Guardar ] [ Cancelar ]




O qué: Almogo de Natal
Onde: Escola
Calendario: | calendario de prof

Talisma: = Nenhum ~

OTodo o dia
Inicio: 19-12-2009 13:00

Fim: 19-12-2009 15:00
Periodicidade:

Nao se repete

Enviar lembrete:

¥ | antes do evento

Convidar pessoas

Criar mais calendarios

O Windows Live permite-lhe ter varios
calendarios. Pode, por exemplo, além do seu

calendario pessoal, ter um

especifico para actividades de escola.

Para criar um novo calendario clique na seta
junto de Novo e, em seguida, clique em

Calendario.

calendario

Guardar Cancelar

Nome: Egscola

Cor:

v
Amarelo (seleccionado)

Talisma do Calendario

Descrigdo:  Actividades da escola

Partilha: Este calendario ndo esta a ser partilhado. Editar partilha

Lembretes: [] Receber uma agenda diaria por correio electrénico p4

Guardar ] [ Cancelar ]

O seu novo calendario é automaticamente
adicionado a lista de calendarios no painel da

esquerda.
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Se este evento tiver alguma periodicidade
(por exemplo todas as semanas ou todos os
meses) ou se ou pretende convidar pessoas
para participar no evento, clique na janela
anterior em Adicionar mais detalhes.

Na nova janela, defina os campos que
necessita. Além dos aspectos ja referidos,
pode ainda pedir o envio de um lembrete.
Neste caso ser-lhe-a enviado um e-mail, com
a antecedéncia por si definida, a recordar a
existéncia este item de calendario.

idario Novo |v| | Eliminar Su

j: Evento :
hbro de 2009 » | D 3
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Aniversario

20 Calendério

Na caixa Nome, escreva um nome para o
novo calenddrio. Junto de Cor, seleccione
uma cor para o calenddrio. Na caixa
Descrigcdo, escreva uma breve descricao do
calendario.

Para partilhar o seu calendario de modo a
gue outras pessoas possam vé-lo ou edita-lo,
clique em Editar Partilha.

Cliqgue em Guardar.

Calendario I
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Calendarios
v| Calendario de prof

v| Calendario de
aniversarios
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